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1運営

図書館担当教職員と図書館担当職員で図書部会を組織し、図書
館活動の計画等、購入図書の選定、図書委員会の指導を行う。
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② 受入・装備

o「図書管理システム」からバーコードを読み取り登録し、本にバー

マードを貼り、入力したデータで台帳を作成する。

o分類ラベルを貼り、校名の印を押し、新刊コーナー (展示会)で

展示`貸出した後、書架に分類に従って並べる。
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③ 貸出・返却

o本を借りるときは、代本板を本棚にはさみ、本を返すときは、自
分で元の本棚に返す。

o貸出冊数は一人1冊まで、貸出期間は1週間とし、長期休みの
時は別に設定する。

o図書委員会が交代で当番にあたり、貸出・返却・予約の手伝い
をする。
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⑥ 各種統計

o読んだ本の記録を「読書カード」に記入する。
oこれをもとに、年2～ 3回、個人毎に貸出冊数・傾向を調べる。
o一年間の多読者を表彰する。(ゴールド賞・シルバー賞・ブロン
ズ賞)

o年度初めに、各学年の必読書(10冊 )を選定し、「読破賞」を設け
て表彰する。

3図書委員会の活動

oクラス毎に図書委員を選出し、昼休みの当番、館内整理・図書
館のPR活動などを行う。

①当番は一日交替、二人一組で週に一度当番にあたるように
ローテーションを組む。

②昼休みの手の空いた時、長期休みに館内整理・図書の展示を
行う。

③すすめたい本や図書館からのお知らせ等のポスターの作成e

④クラスの貸出・返却・予約の状況をチェックし図書館とクラスの
連絡をする。

i⑤
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図書館だよりの発行
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東成瀬小学候 口書室
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本を借 りるときは、代本板を本の代わりに本棚にはさむこと。

本を返すときは、自分で元の本棚に返すこと。

読んだ本の記録を「読書カード」に記入すること1。

図書室では静かに本をよみましょう。

本を大切にしましょう。
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